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Im Rahmen der Mietverwaltung erbringen wir folgende Leistungen:

Kaufmannische Verwaltung
Vermietung
Abwicklung der Mietvertrage
Zahlungsuberwachung und Mahnwesen
Mieterhéhungen
Nebenkostenabrechnung
Uberwachen der Vertrage
Rechnungskontrolle und -Anweisung
Buchfiihrung
Periodenabrechnung fur Ihre Steuererklarung
Umsatzsteuervoranmeldung
Gerichtsverfahren
Auftragsvergabe
Auftragsiberwachung

Personalwesen/Lohnabrechnungen
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Technische Verwaltung
Technische Uberwachung des Hauses
Wohnungstibergabe und Abnahme
SofortmalRnahmen in Notfallen
AbschlieBen und Uberpriifen von technischen Wartungsvertragen

Vergabe und Uberwachen einzeln beauftragter Arbeitsgdnge sowie von
Wartungsvertragen
zur Instandhaltung und Instandsetzung

Erstellen eines regelmafiigen Zustandsberichtes mit Empfehlung fur
Erhaltungsarbeiten

Abwicklung von Versicherungsschaden

Uberwachen der Hausordnung

Notdienstbereitschaft 24 Stunden



